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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO PROFESSIONALE  PER L'INDUSTRIA E L’ARTIGIANATO   
"E. FERMI" -  04023 FORMIA (LT)


	Prot. n.4839/A22
	Formia 18-09-08


All’Albo docenti

alla RSU d’Istituto

Al sito web d’istituto

             Al DSGA

	Oggetto:
	Calendario impegni collegiali a.s. 2008-09 (delibera del Collegio dei docenti del 12 settembre 2008)


Premessa

           Il Piano delle attività nella sua natura di strumento di attuazione pratica del Piano dell’Offerta formativa definisce e programma tutte le attività dei docenti. In questa prima fase dell’anno scolastico in cui non sono ancora programmate definitivamente tutte le attività didattiche e formative, soprattutto quelle integrative, è possibile predisporre solo un calendario degli impegni legati alle Attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale.

           A questo proposito ricordo che l’art. 29 del CCNL stabilisce:

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Il calendario annuale degli impegni ha “lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle riunioni e delle attività al momento previste”. Potrebbero essere indette altre riunioni collegiali straordinarie determinate da improvvise esigenze o richieste dai docenti stessi secondo le previste modalità.

Analogamente il calendario potrebbe subire variazioni negli orari e negli ordini del giorno che verranno comunicate nei termini previsti per le convocazioni. Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’esame di tutti i punti all’ordine del giorno entro il tempo programmato, si aggiornerà la riunione per il suo completamento. Sono presenti gli ordini del giorno dei  Collegi di settembre e di alcune sedute collegiali; gli altri ordini del giorno saranno di volta in volta comunicati  con congruo anticipo all’atto di convocazione degli incontri programmati. Per quelli indicati è prevista l’integrazione dei punti all’ o.d.g. principali con ulteriori punti, determinati da situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire in tempo utile, dai componenti  delle sedute collegiali, al Dirigente scolastico.

COLLEGIO DEI DOCENTI (Attività prevista dall’art. 29 comma 3 p.a del CCNL 2006 – 2009)

	giorno
	ora

	LUNEDI’ 1 SETTEMBRE  
	9.30

	o.d.g.

1. Presentazione e comunicazioni del nuovo dirigente

2. Approvazione  verbale  della seduta precedente

3. Assegnazione dei docenti alle classi

4. Nomina responsabili di laboratorio, coordinatori e segretari di classe, coordinatori di corso.

5. Criteri generali per la formazione delle classi

6. Orario: criteri generali e commissione per la formazione.

7. Linee di indirizzo per la programmazione e piano delle attività fino all’inizio delle lezioni.

8. Programmazione delle attività dell’Area professionalizzante.

9. Definizione delle aree di intervento delle funzioni strumentali e modalità di individuazione dei docenti responsabili.

10. Accoglimento delle richieste di iscrizione per la terza volta

11. Elezione del comitato di valutazione .

12. Suddivisione dell’anno scolastico.

13. POF 2008/2009: proposte della commissione 

14. Piano delle attività di formazione .

15. Formazione della Commissione Accoglienza.
	


	giorno
	ora

	LUNEDI’ 8 SETTEMBRE  
	9.00

	o.d.g.

1. Approvazione del  verbale  della seduta precedente

2. Comunicazioni del dirigente

3. Costituzione GLH di istituto e gruppo operativo; Assegnazione  classi docenti di sostegno.

4. Orario delle lezioni a.s. 2008-2009 (monte ore – ingresso – uscita/ proposte).

5. Riduzione oraria delle classi terze e modalità di recupero.

6. Proposta di nomina dei coordinatori di classe.

7. Commissioni di lavoro ( Comitato didattico scientifico; visite, viaggi di istruzione, cinema e teatro; sicurezza; ecc.) Nomina referenti. Nomina staff dirigenza.

8. Rapporti scuola-famiglia: proposte.

9. Accoglienza alunni: approvazione progetto.

10. Iscrizioni per la terza volta.

11. Designazione funzioni strumentali al POF .
	


	giorno
	ora

	VENERDI’ 12 SETTEMBRE  
	     9.00 

	o.d.g.

1. Lettura ed approvazione del  verbale  della seduta precedente

2. Comunicazioni del D.S.

3. Piano delle attività: calendario degli impegni per le attività funzionali all’insegnamento e per i rapporti con le famiglie.

4. Linee guida per la presentazione e l’approvazione dei  progetti da inserire nel POF.

5. Ed. Cittadinanza e Costituzione: programmazione delle attività- assegnazione docenti e piano orario.

6. Piano di formazione e aggiornamento.

7. Criteri per la programmazione e modalità di attuazione delle attività di recupero: proposte.

8. Criteri per la programmazione delle attività dell’Area di approfondimento per le classi terze.

9.      Commissione elettorale: nomina 
	


	giorno
	ora

	GIOVEDI’ 16 OTTOBRE
	15 - 17

	o.d.g.

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.

2. Comunicazione del D.S.

3. Fondo d’Istituto

4. Approvazione progetti da inserire nel POF

5. Approvazione POF: integrazione ed aggiornamento 

6. Criteri e modalità  per lo svolgimento dei progetti

7. Proposta di integrazione al Regolamento d’Istituto e PEC secondo il D.P.R. 235/2007

8. Approvazione piano di formazione docenti

9. Attività alternativa all’IRC: proposte

10. Piano attività di recupero


	


	giorno
	ora

	GIOVEDI’ 19 FEBBRAIO
	15.00 –16.00  


	giorno
	ora

	MARTEDI’ 19 MAGGIO
	15 - 17

	o.d.g.

1. Delibera adozioni libri di testo

2. Criteri per gli scrutini finali 

3. Esami di stato


	


	giorno
	ora

	VENERDI’ 19 GIUGNO
	 10 – 12 

	o.d.g.

1. Valutazione finale delle attività e dei progetti del POF 2008/2009

2. Relazioni dei docenti con funzione strumentale


	


DIPARTIMENTI (Attività prevista dall’art. 29 comma 3 p.a del CCNL 2006 – 2009)
	giorno
	ora

	3 – 4 – 5 SETTEMBRE
	9.00 –12.30

	o.d.g.

1. Designazione del coordinatore e del segretario verbalizzante.

2. Analisi ed aggiornamento delle programmazioni disciplinari in orizzontale e verticale con definizione delle finalità generali, degli obiettivi minimi, delle metodologie e degli strumenti di verifica e valutazione comuni dell’attività didattica, test di ingresso classi prime  e quarte, schede di verifica, ecc.  in riferimento ai percorsi di qualifica e del post qualifica.

3. Aggiornamento delle programmazioni dell’area di indirizzo con riferimento ai profili professionali delle figure di Operatore e Tecnico di settore.

4. Proposte ed elaborazione di progetti comuni e di indirizzo da inserire nel POF secondo le linee guida deliberate nel collegio del  maggio 2008


	


	giorno
	ora

	MERCOLEDI’ 22 APRILE 
	 15.00-16.00  

	 o.d.g.

1. valutazione testi da adottare a.s. 2009/2010

2. proposte di programmazione a.s. 2009/2010
	


RICEVIMENTO FAMIGLIE  (Attività prevista dall’art. 29 comma 3 punto a del CCNL 2006 – 2009)
	giorno
	ora

	VENERDI’ 13 DICEMBRE
	15.30 – 18.00  

	MERCOLEDI’ 11 FEBBRAIO

(solo coordinatori per consegna pagelle)
	16 – 18  

	MARTEDI’ 21 APRILE
	15.00 – 18.00  


CONSIGLI DI CLASSE (Attività prevista dall’art. 29 comma 3 punto b del CCNL 2006 – 2009)

	giorno
	ora

	9 – 10 – 11 SETTEMBRE
	8.30

	o.d.g.

1. Nomina del segretario 

2. Definizione delle linee di programmazione delle attività curriculari ed integrative proposte nelle

riunioni di dipartimento.

3. Proposte per le attività di codocenza (classi terze)

4. Scrutinio esami integrativi (per le classi 1AEE; 1BEE; 1AGP;1BGP; 2ACB)

5. Esame del D.L. n. 137 del 01/09/2008 (Decreto Gelmini - Disposizioni urgenti in materia di istruzione e università)

6. Progetto accoglienza delle classi.


	


	giorno
	ora

	DA MARTEDI’ 27 A GIOVEDI’ 29 OTTOBRE 
	a partire dalle 14.30

	o.d.g
1. Andamento didattico disciplinare della classe.

2. Programmazione individuale e di classe

3. Programmazione dell’area di approfondimento 

4. Insediamento componente genitori 

5. Illustrazione della programmazione di classe  e approvazione di progetti specifici 
6. Programmazione delle visite di istruzione
                
	


	giorno
	ora

	DA MARTEDI’ 17  A VENERDI’ 20 FEBBRAIO
	a partire dalle 14.30

	o.d.g
1.  Verifica dell’andamento della classe e dei singoli alunni
	


	giorno
	ora

	DA MARTEDI’ 5  A VENERDI’ 8 MAGGIO
	a partire dalle 15.00

	o.d.g
1 Verifica dell’andamento della classe e dei singoli alunni 

1. Proposte di adozione testi

2. Documento per gli esami di stato (solo quinte e solo docenti)


	


SCRUTINI (art. 29 comma 3 punto c del CCNL 2006 – 2009) 

	giorno
	ora

	DA MARTEDI’ 3  A VENERDI’ 6 FEBBRAIO
	a partire dalle 15.00

	o.d.g
3. Scrutini quadrimestrali

4. Individuazione docenti interni per Commissioni esami di stato (solo classi quinte)
	


	giorno
	ora

	 DA LUNEDI’ 25   A SABATO 29 MAGGIO
	Scrutini a partire dalle 15.00

	o.d.g
Scrutini di ammissione – Esami - Scrutini finali classi terze


	


	giorno
	ora

	 MERCOLEDI’ 3 – GIOVEDI’ 4 GIUGNO
	 A partire dalle 15.00

	o.d.g
Scrutini di ammissione classi quinte

	


	giorno
	ora

	 DA LUNEDI’15 A MERCOLEDI’ 17 GIUGNO
	 A partire dalle 9

	o.d.g
Scrutini finali classi prime, seconde e quarte

	


N.B. Per ogni riunione dei consigli di Classe si prevede la durata di un’ora

Si fa presente che i consigli di classe straordinari per provvedimenti disciplinari, poiché allargati alla componente genitori e alunni, non operano come collegio perfetto, considerandosi valida anche la presenza del 50% + 1 dei componenti (nota ministeriale del 31/07/2008), pertanto i docenti  che hanno più classi e/o impegnati in più istituti, in caso di superamento del monte ore, concorderanno, con congruo anticipo, con il D.S. la propria presenza di volta in volta. Si ricorda che la partecipazione agli organi collegiali è attività istituzionale, rientra nella funzione docente, pertanto va garantita la presenza; le assenze vanno giustificate a norma di legge.

        








F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                  Prof.ssa Emma Filomena Livoli
